
出国境流程：归国

外国语学院



学生完成出国交流的任务，归国后两周之内需要完成以下两个任务：

1.完成线上出国（境）一件事系统上的“出访汇总表”填写和“归国总

结”上传

2.完成线下归国谈话以及《同济大学出国（境）人员回访记录表》的填写



1.完成线上出国（境）一件事系统上的“出访汇总表”填写

登陆出国（境）一件事系统：https://chujing.tongji.edu.cn/

第一步，进入主页，点击“学生因公出国（境）”。

https://chujing.tongji.edu.cn/


1.完成线上出国（境）一件事系统上的“出访汇总表”填写

第二步，下拉到“办理中的业务”栏目，点击“查看全部”。



1.完成线上出国（境）一件事系统上的“出访汇总表”填写

第三步，点击“填写出访汇总表”按钮进入出访总结汇报表填写页面。

如果说没有看到填写出访汇总表这一栏，可以在成员进度查询栏目中看一下。

注意：

由于系统信息导入原因，可能部分出国地为

日本的同学，同一个出国流程会出现两条信

息， “日本”和“日本国”。

如果同学遇到这种情况，统一填写“日本”

这一条。



1.完成线上出国（境）一件事系统上的“出访汇总表”填写

其中红色带“* ”的为必填项，按照系统要求进行填写



1.完成线上出国（境）一件事系统上的“出访汇总表”填写

第四步，上传相关附件或补充附件，《归国总结》（3个月以内或以上）PDF版。

第五步，全部填完上传完后，先点击“保存”，再点击

“提交”。



1.完成线上出国（境）一件事系统上的“出访汇总表”填写

第六步，查询自己填写的内容是否已记录在系统：点击团组名称进入团组详情页。

点击成员信息中的成员姓名进入成员详情页。



1.完成线上出国（境）一件事系统上的“出访汇总表”填写

点击“成员总结（汇总）表”可查看汇总表相关信息。



2.完成线下归国谈话以及《回访记录表》的填写

和负责出国（境）审核的辅导员联系并约好谈话时间，在线下根据要求完成归国谈话以及《回

访记录表》的填写。

以上两个任务完成后，同学的出国流程到此为止，顺利结束。

辅导员：钱含韬

联系方式：19539174019（微信同号）

谈话地点：同文楼107

固定时间：每周二、三 （8：00-11：35；13：30-17：00）


