
外国语学院离校循环证（学院内部）
各单位：

兹有________________同志辞职/退休，请协助办理有关手续。如无未了事宜，请盖章（签字）证明。

外国语学院

年   月   日

	系、部（所）


	电教室

	学院图书分馆


	财务

	本科生教务科


	研究生教务科
	学院办公室


备注：
1、 请先至个人所属系、部和学院各科室办理离校手续，学院各科室办公地址：电教室(汇文楼515)、学院图书分馆（汇文楼一楼）、本科生教务科（汇文楼118）、研究生教务科（汇文楼114）、财务（汇文楼118曹莉军老师）
2、 学院离校循环证经由各单位会签盖章完成后，交至学院办公室（同文楼101）进行审核备案。


